Stiftung fir Hochschulzulassung

Mindestens zwei Wochen vor

Arbeitsaufnahme
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Name, Einstellungsdatum, Geburtsdatum,
Befristungsende, Funktion, Arbeitszeitmodell und
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Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA

C D Zeitwirtschaft

|
Austausch der Daten zwischen HR-Software und Zeitwirtschaft

Dongle zuweisen

Information sichten —_—0 SYElE) EaTEn U0k — O

Vorbereitungen
getroffen

Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA

Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA

Team Finanzen und Beschaffung: Finanzen

Team Finanzen und Beschaffung: Finanzen

Name, Einstellungsdatum,
o Eingruppierung, Erfahrungsstufe,
H Team

Information sichten ——lp | Personalbudget anpassen | =) O

Vorbereitungen
getroffen

Team Finanzen und Beschaffung: Finanzen

Team Finanzen und Beschaffung: Finanzen

Team Finanzen und Beschaffung: Finanzen

Team Personalentwicklung und Organisation:
Innere Dienste

Team Personalentwicklung und Organisation: Innere Dienste

Name, Einstellungsdatum
und Team

Telefonverzeichnis,

Information sichten —_— Biro und Biiroausstattung —_— Organigramm und

Geschéftsverteilungsplan
anpassen

bereitstellen

——

Vorbereitungen
getroffen

Team Personalentwicklung und Organisation: Innere Dienste

Team Personalentwicklung und Organisation: Innere Dienste

Team Organisationsentwicklung: Prozessmanagement

Team Organisationsentwicklung: Prozessmanagement

Name, Einstellungsdatum
und Team

C_BIC Process Design

Information sichten _—_— Zugang bereitstellen —

Vorbereitungen
getroffen

Team Organisationsentwicklung: Prozessmanagement

Team Organisationsentwicklung: Prozessmanagement

Team Betrieb und Technik

Name, Einstellungsdatum

Team Betrieb und Technik

Team Betrieb und Technik

Team Betrieb und Technik

und Team
=
c
r=
]
—
-8 \ 4
S N .
2 IT: ZugrlZFiretr:]ht.e ehrteﬂen Spezielle IT-Zugriffsrechte >
-g Information sichten —— Bli]?oatejzsgtstcu:g — » einrichten
4
] A
o einrichten Vorbereit Information Vorbereitungen
e orbereitungen geht ein getroffen
] getroffen
&
Team Applikationsbetreuung Team Applikationsbetreuung Team Applikationsbetreuung Team Applikationsbetreuung
CO

Team Applikationsbetreuung

C  Confluence

Name, Einstellungsdatum
und Team

Information sichten — Zugang bereitstellen — Wiki-Konto einrichten

 —

Vorbereitungen
getroffen

Team Redaktion und Design

Team Redaktion und Design

Name, Eintrittsdatum
und Team

Information sichten > Intranet und Newsletter- >

eintrage erstellen

Vorbereitungen
getroffen

Team Redaktion und Design

Team Redaktion und Design

Team Redaktion und Design

Kiinftige Organisationseinheit

Kinftige Organisationseinheit

Name, Eintrittsdatum und
Verantwortlichkeiten zur Einarbeitung

Information sichten —_—D O

Vorbereitungen
getroffen

Kinftige Organisationseinheit

Kinftige Organisationseinheit

Kinftige Organisationseinheit




